
План работы по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ в 2022-2023 уч.году 

 

Вид 

деятельности 

Мероприятия Ответственные 

СЕНТЯБРЬ 

Организационно – 

методическая 

работа 

1.Совещание при директоре «Утверждение 

плана- графика подготовки ОУ к ЕГЭ» 

Методический совет «Организация научно – 

методической работы в ОУ по вопросам ЕГЭ» 

Совещание при завуче «Материально – 

техническая база организации и проведения 

ЕГЭ» (тестовые материалы для пробных 

внутришкольных ЕГЭ по разным предметам, 

бланки и т.д.) 

Создание перечня учебной литературы и 

материалов по подготовки к ЕГЭ 

Подготовка локальной нормативно – правовой 

базы, регламентирующей проведение ЕГЭ в 

школе 

Координатор ЕГЭ 

Директор 

Нормативные 

документы 

1.Приказ о назначении координатора ЕГЭ в ОУ 

2. Приказ о назначении ответственного за 

создание базы данных 

4.Приказ о проведении пробного тестирования в 

формате ЕГЭ 

Директор 

Работа с 

учащимися 

1.Индивидуальные консультации учащихся 

2. Информирование по вопросам подготовки к 

ЕГЭ: 

знакомство с инструкцией по подготовке к ЕГЭ; 

правила поведения на ЕГЭ; 

инструктирование учащихся; 

время регистрации на ЕГЭ и проведения ЕГЭ; 

КИМы, официальные сайты ЕГЭ 

Координатор ЕГЭ 

Учителя - 

предметники 



3. Проведение пробного тестирования в формате 

ЕГЭ по русскому языку, математике и 

предметам по выбору. 

Работа с 

родителями 

Индивидуальные консультации с родителями 

Выступление на родительском собрании по 

подготовке к ЕГЭ 

Координатор ЕГЭ 

Классный руководитель 

Учителя - 

предметники 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

1.Информационная работа 

2.Работа с классным руководителем: 

контроль успеваемости и посещаемости 

учащихся; 

рекомендации по психологическим особенностям 

учащихся в 11 классе 3.Разработка и 

формирование пакета 

рекомендацией для учителя – предметника по 

вопросам к ЕГЭ 

4. Участие учителей предметников на обучающих 

семинар – практикумах, лекционных занятиях по 

подготовке к ЕГЭ выпускников по предметам: 

Русский язык, литература  

Математика 

Химия Биология  

Физика История 

Обществознание  

Английский язык Информатика 

Координатор ЕГЭ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Г.Т.Валиева 

 Н.С.Мифтахова 

Р.У.Валиева 

М.Т.Ситбагатуллин 

Ф.Р.Мифтахов 

Р.М.Губайдуллин 

Р.М.Губайдуллин  

Г.С.Мухутдинова 

Ф.Р.Мифтахов 

 



 

ОКТЯБРЬ 

Организационно – 

методическая 

работа 

1.Подготовка информационного стенда «ЕГЭ» для 

учащихся и их родителей 

2.Контроль учебной нагрузки 11-тиклассников 

3.Подготовка локальной нормативно- правовой 

Директор Координатор 

ЕГЭ 

 базы, регламентирующей проведение ЕГЭ в 

школе 

 

Нормативные 

документы 

1.Изучение нормативно – правовой базы 

проведения ЕГЭ в 2021-2022 учебном году 

Директор Координатор 

ЕГЭ 

Работа с 

учащимися 

1.Работа по тренировке заполнения бланков ЕГЭ 

2.Индивидуальное консультирование учащихся 

Информационная работа по вопросам апелляции, 

присутствия общественных наблюдателей 

Проведение пробного ЕГЭ по русскому языку, 

математике и предметам по выбору. 

Координатор ЕГЭ 

Учителя – 

предметники 

 

Работа с 

родителями 

1.Индивидуальное информирование и 

консультирование по вопросам ЕГЭ 

Координатор ЕГЭ 

Учителя- 

предметники 

 

Работа с 

педагогическим 

Коллективом 

1.Семинар-совещание «Педагогические условия 

обеспечения качества проведения итоговой 

аттестации в форме ЕГЭ». 

2. Работа с классным руководителем по изучению 

индивидуальных 

особенностей учащихся с целью выработки 

оптимальной стратегии подготовки к экзамену в 

форме ЕГЭ 

Директор Координатор 

ЕГЭ Педагогический 

коллектив 

 

НОЯБРЬ 



Организационно – 

методическая 

работа 

1.Совещание при директоре «Формирование 

мотивационных установок субъектов 

образовательного процесса к организации и 

проведения ЕГЭ» 

2.Инструктивно – методическая работа с 

педагогами, учащимися, родителями о целях и 

технологиях проведения ЕГЭ 

Директор Координатор 

ЕГЭ Педагог- психолог 

Педагогический 

коллектив 

Нормативные 

документы 

1.Подготовка базы данных по ОУ 

2.Сбор копий паспортов учащихся 11го класса 

3. Изучение нормативно – правовой базы 

проведения ЕГЭ в 2021 -2022 учебном году 

Ответственный за базу 

данных Классный 

руководитель 

Директор Координатор 

ЕГЭ 

Работа с 

учащимися 

1.Психологическая подготовка к ЕГЭ 

Индивидуальное консультирование учащихся 

Работа с заданиями различной сложности 

Работа с бланками: типичные ошибки в 

заполнение бланков 

Проведение пробного ЕГЭ по русскому языку, 

математике и предметам по выбору. 

Координатор ЕГЭ 

Классный руководитель 

психолог  

Учителя – 

предметники 

Работа с 

родителями 

Индивидуальное информирование и 

консультирование по вопросам ЕГЭ 

Координатор ЕГЭ, 

Классный 

руководитель 

Работа 

педагогическим 

коллективом 

1.Информирование по вопросам подготовки 

учащихся к ЕГЭ 

2.Обучение учителей школы современным 

методам и технологиям контроля уровня знаний 

выпускников 

Координатор ЕГЭ 

Руководители ШМО 

ДЕКАБРЬ 



Организационно – 

методическая 

работа 

1.Совещание при директоре «Подготовка и 

распространение методических пособий (образцов 

тестов) по ЕГЭ» 

2.Подготовка материала (информационных, 

наглядных) к выступлению на родительском 

собрании 

3.Контроль своевременного прохождения 

программы учебных предметов 1.Подготовка 

материалов для проведения 

пробного ЕГЭ по русскому языку, математике, 

предметам по выбору (тесты, бланки) 

Директор Координатор 

ЕГЭ  

Нормативные 

документы 

1.Оформление протокола родительского собрания 

и листа ознакомления с нормативными 

документами 

Первичное анкетирование: 

сбор письменных заявлений выпускников о 

выборе экзаменов в форме ЕГЭ 

Изучение нормативно- правовой базы проведения 

ЕГЭ в 2022-2023 учебном году 

Координатор ЕГЭ 

Классный руководитель 

Учителя 

предметники 

Работа с 

учащимися 

1.Психологическая подготовка к ЕГЭ 

Индивидуальное консультирование учащихся 

Работа с заданиями различной сложности 

Работа с бланками: 

сложные моменты, типичные ошибки 

Рекомендации по подготовке к ЕГЭ 

6.Проведение пробного ЕГЭ по русскому языку, 

математике и предметам по выбору. 

Координатор ЕГЭ 

Учителя – предметники 

Классный руководитель 

Работа с 

родителями 

Выступление на родительском собрании: 

-психологические особенности подготовки к ЕГЭ; 

- о порядке подготовки и проведения ЕГЭ 

(нормативные документы, КИМы, сайты, правила 

поведения на экзамене и т.д.) 

Координатор ЕГЭ 

психолог их района 



Работа 

педагогическим 

коллективом 

Работа с классным руководителем. Контроль 

подготовки к ЕГЭ 

Координатор ЕГЭ 

ЯНВАРЬ 

Организационно – 

методическая 

работа 

Разработки анкеты пробного ЕГЭ 

Анализ результатов пробного ЕГЭ, обсуждение 

результатов на МО и 

педагогическом совете. Анализ анкетирования и 

выработка рекомендаций предметнику и 

Координатор ЕГЭ 

 классному руководителю. Анализ ошибок, 

проверка заполнения бланков 

3. Контроль своевременного прохождения 

программ учебных предметов 

 

Нормативные 

документы 

1.Приказ об отправлении на пробный ЕГЭ 

2.Изучение нормативно – правовой базы 

проведения ЕГЭ в 2022-2023 учебном году 

Директор 

Педагогический 

Коллектив 

Работа с 

учащимися 

Психологическая подготовка к ЕГЭ 

Идивидуальное консультирование учащихся 

Работа с заданиями разной сложности 

Работа по заполнению бланков 

Рекомендации по подготовке к ЕГЭ 

Проведение пробного ЕГЭ по русскому языку, 

математике и предметам по выбору. 

Анкетирование учащихся после проведения 

пробного экзамена 

Координатор ЕГЭ 

Учителя - 

предметники 

Классный руководитель 

Работа с 

родителями 

Индивидуальное информирование и 

консультирование по вопросам, связанным с ЕГЭ 

Координатор ЕГЭ 

Классный руководитель 

Работа 

педагогическим 

коллективом 

Совещание при завуче: «Психологическое 

сопровождение ЕГЭ в школе» 

психолог Координатор 

ЕГЭ 

 

 



ФЕВРАЛЬ 

Организационно – 

методическая 

работа 

1.Подготовка материалов для проведения 

пробного ЕГЭ по предметам по выбору (тесты, 

бланки) 

2.Подготовка раздаточного материала – памяток 

для участвующих в ЕГЭ выпускников 3.Контроль 

своевременного прохождения программы 

учебных предметов 

Координатор ЕГЭ 

Координатор ЕГЭ 

Нормативные 

документы 

1.Справка о результатах пробного ЕГЭ по 

русскому языку и математике 

2.Оформление листа ознакомления выпускников с 

памяткой о правилах проведения ЕГЭ 

3. Изучение нормативно – правовой базы 

проведения ЕГЭ в 2022- 2023 учебном году 

Директор 

Педагогический 

коллектив Координатор 

ЕГЭ 

Работа с 

учащимися 

1.Психологическая подготовка к ЕГЭ 

2.Индивидуально консультирование учащихся 

3.Работа с заданиями разной сложности 

Работа по заполнению бланков 

Рекомендации по подготовке к ЕГЭ 

Прием заявлений о сдаче ЕГЭ (до февраля) 

Проведение пробного ЕГЭ по русскому языку, 

математике и предметам по выбору. 

Координатор ЕГЭ 

Учитель – 

предметник 

 

   

Работа с 

родителями 

Информирование классным руководителем о 

результатах пробного ЕГЭ 

Классный руководитель 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

Совещание при завуче «Результаты пробного 

ЕГЭ» 

Координатор ЕГЭ 

МАРТ 

Организационно – 

методическая 

работа 

1.Контроль своевременного прохождения 

программы учебных предметов 

2.Подготовка к выступлению на родительском 

собрании по вопросам подготовки к ЕГЭ 

Координатор ЕГЭ 

Директор 

 



Нормативные 

документы 

1.Оформление протокола родительского собрания 

и листа ознакомления с нормативными 

документами. 

2.Сбор уточненных данных о выборе экзаменов 

выпускниками в форме ЕГЭ 

3. Изучение нормативно – правовой базы 

проведения ЕГЭ в 2022-2023 учебном году 

Координатор ЕГЭ 

Директор 

Педагогический 

коллектив Классный 

руководитель 

Работа с 

учащимися 

1.Психологическая подготовка к ЕГЭ 

2.Индивидуальное консультирование учащихся 

3.Работа с заданиями различной сложности 

4.Работа по заполнению бланков 

5.Рекомендации по подготовке к ЕГЭ 

6. Проведение пробного ЕГЭ по русскому языку, 

математике и предметам по выбору. 

Координатор ЕГЭ 

Педагог – психолог 

Классный руководитель 

Учителя - 

предметники 

Работа с 

родителями 

Проведение родительского собрания: 

«Подготовка учащихся к ЕГЭ, результаты 

пробных ЕГЭ» 

Классный руководитель 

Координатор ЕГЭ 

Директор 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

Работа с классным руководителем. Контроль 

подготовки к ЕГЭ 

Координатор ЕГЭ 

АПРЕЛЬ 

Организационно – 

методическая 

работа 

1.Подготовка материалов для проведения 

пробного ЕГЭ (тесты, бланки) 

 2.Совещание при директоре «Организация 

итоговой аттестации выпускников в форме ЕГЭ» 

3. Оформление пропусков на ЕГЭ 

Директор Координатор 

ЕГЭ Классный 

руководитель 

Нормативные 

документы 

1.Изучение нормативно – правовой базы 

проведения ЕГЭ в 2022-2023 учебном году 

Директор 

Педагогический 

Коллектив 

Работа с 

учащимися 

1.Психологическая подготовка к ЕГЭ 

Индивидуальное консультирование учащихся 

Работа с заданиями различной сложности 

Координатор ЕГЭ 

Учителя - 

предметники 



 4.Работа по заполнению бланков 5.Рекомендации 

по подготовке к ЕГЭ 

6. Проведение пробного ЕГЭ по русскому языку, 

математике и предметам по выбору. 

 

Работа с 

родителями 

Индивидуальное информирование и 

консультирование по вопросам ЕГЭ 

Координатор ЕГЭ 

Классный руководитель 

Учителя- 

предметники 

Работа 

педагогическим 

коллективом 

Работа с классным руководителем. Контроль 

подготовки к ЕГЭ 

Координатор ЕГЭ 

МАЙ 

Организационно – 

методическая 

работа 

1. Контроль за проведением консультаций 

2.Контроль за посещением консультаций 

учащимися 11 класса 

4. Выдача пропусков выпускникам, допущенным 

к сдаче ЕГЭ (до 10 мая) 

Координатор ЕГЭ 

Классный руководитель 

Нормативные 

документы 

Приказ об утверждении списков для сдачи ЕГЭ 

Приказ о направлении учащихся на ЕГЭ. 

3.Подготовка приказа о допуске учащихся 11 

класса к сдаче ЕГЭ 

Регистрация пропусков в специальном 

документе (журнале, ведомости) – до 10 мая 

Изучение нормативно – правовой базы 

проведения ЕГЭ в 2022-2023 учебном году 

Директор 

Заместитель 

директора по УР 

(координатор ЕГЭ) 

Учителя- 

предметники 

Работа с 

учащимися 

1.Психологическая подготовка к ЕГЭ 

Индивидуальное консультирование учащихся 

Работа с заданиями различной сложности 4.Работа 

по заполнению бланков 5.Рекомендации по 

подготовке к ЕГЭ 

6. Оповещение учащихся о способе их доставки к 

месту проведения ЕГЭ 

Координатор ЕГЭ 

психолог  

Учителя- 

предметники Классный 

руководитель 



Работа с 

родителями 

Индивидуальное информирование и 

консультирование по вопросам ЕГЭ 

Координатор ЕГЭ 

Классный 

руководитель 

Работа 

педагогическим 

коллективом 

Информационная работа с классным 

руководителем 

Координатор ЕГЭ 

ИЮНЬ 

Организационно – 

методическая 

работа 

1.Совещание при директоре «Анализ результатов 

ЕГЭ». 

Вопросы для обсуждения: 

анализ качества образовательной подготовки 

выпускников; 

уровень профессиональной компетентности 

Директор 

Педагогический 

коллектив Координатор 

ЕГЭ 

 педагогов; 

- кадровое обеспечение подготовки и проведение 

ЕГЭ 

 

Нормативные 

документы 

1.Подготовка справки о качестве проведения и 

результатах ЕГЭ 

2.Формирование отчетов по результатам ЕГЭ 

3.Сводный аналитический отчет и меры по 

совершенствованию процедуры подготовки ОУ к 

проведению ЕГЭ. Планирование работы на 

следующий год 

Координатор ЕГЭ 

Директор 

Педагогический 

коллектив 

АВГУСТ – СЕНТЯБРЬ 

 

Организационно – 

 

1.Педагогический совет: «Анализ прошлого 

 

Директор 

методическая учебного года (Итоги сдачи ЕГЭ)» (Вопрос для Заместитель 

работа обсуждения: качество организации деятельности директора по УР 

 ОУ по подготовке и проведению ЕГЭ) Педагогический 

 2.Сбор информации о поступлении выпускников коллектив 

 в вузы и ссузы на основании свидетельств ЕГЭ Классный 



  руководитель 

 

 

Работа по подготовке к ОГЭ. 

 

№ Мероприятия Сроки Ответственые 

1.Мероприятия, направленные на повышение результативности ОГЭ выпускников 9- х 

классов 

1 Анализ результатов ОГЭ обучающихся, 

освоивших образовательные программы 

основного общего образования 2021 года: 

образовательного учреждения 

учителей 

июнь- август Директор школы 

Заместитель 

директора по УР 

2 Формирование и утверждение плана- графика 

подготовки, организации и проведения 

государственной (итоговой) аттестации 

обучающихся, освоивших образовательные 

программы основного общего образования. 

сентябрь Заместитель 

директора по УР 

3 Проведение промежуточных тестовых работ по 

основным предметам учебного курса 

по графику Заместитель 

директора по УР 

Учителя- 

предметники 

4 Проведение тренировочного тестирования по 

русскому языку и математике, татарскому языку, 

предметам по выбору для обучающихся IX 

классов с целью оценки качества учебных 

достижений 

сентябрь-май 

ежемесячно 

Заместитель 

директора по УР 

Учителя- 

предметники 

5 Проведение анализа результатов 

диагностического тестирования по математике, 

русскому языку, на заседаниях ШМО учителей 

математики, русского языка и литературы, уделив 

сентябрь-май 

ежемесячно 

Заместитель 

директора по УР 

Учителя- 

предметники 



 особое внимание установлению причин 

допущенных школьниками ошибок и путей их 

устранения 

  

6 Участие в тренировочном тестировании для 

подготовки выпускников освоивших 

образовательные программы основногообщего 

образования к ОГЭ в 2022-2023  году 

(«Федеральный центр тестирования») 

по графику Заместитель 

директора по УР 

1. Организационные мероприятия по обеспечению проведения ОГЭ 

1 Проведение совещаний с педагогами школы по 

темам: 

план работы по организации проведения ОГЭ - 9 

в 2022-2023  году 

ознакомление с нормативными документами и 

письмами МО и Н РТ по ОГЭ -9 

 

 

август 

октябрь 

 

в течение года 

Директор 

Заместитель 

директора по УР 

2 Проведение конференции с родителями 

выпускников 

образовательных учреждений «Подготовка 

выпускников 9-х классов к ОГЭ 2022-2023  году» 

сентябрь 

ноябрь 

январь апрель 

ОУ 

3 Сбор предварительной информации о 

планируемом количестве участников в ОГЭ 

выпускников 9-х классов предметам по выбору 

сентябрь Заместитель 

директора по УР 

4 Создание базы данных выпускников 9-х классов 

в 2022-2023  году 

февраль - 

март 

Заместитель 

директора по УР 

3. Мероприятия по нормативно – правовому, инструктивно- методическому 

обеспечению ОГЭ выпускников 9- х классов 

1 Приказ «О проведении мониторинга учебных 

достижений выпускников 9- х классов» 

сентябрь Директор школы 

2 Приказ «О назначении ответственного за 

организацию подготовки к ОГЭ в 9 классе» 

сентябрь Директор школы 

3 Приказ «О назначении ответственного лица за сентябрь Директор школы 



базу данных» 

4 Приказ «О проведении тренировочного 

тестирования учащихся 9-х классов» 

по графику Директор школы 

5 Иные приказы и распоряжения (по 

необходимости) 

весь период Директор школы 

4. Мероприятия по организационно- технологическому обеспечению проведения ОГЭ 

выпускников 9- х классов 

1 Организация сбора информации для 

формирования базы данных ОГЭ выпускников 9- 

х классов общеобразовательных учреждений 

февраль - 

апрель 

Ответственный 

за БД 

2 Получение результатов экзаменов по предметам в 

установленны

е 

сроки 

Заместитель 

директора по УР 

3 Прием апелляций от выпускников В течение 2-х 

дней после 

объявления 

результатов 

Заместитель 

директора по УР 

4 Выдача свидетельств о результатах ОГЭ июнь Заместитель 

 выпускников 9-х классов  директора по УР 

5 Представление в ИМЦ сводного аналитического 

отчета по результатам организации и проведения 

ОГЭ выпускников 9-х классов ОУ 

июль Заместитель 

директора по УР 

5. Мероприятия по мониторингу ОГЭ выпускников 9- х классов 

1 Проведение мониторинга основных результатов 

ОГЭ-9: 

на этапе диагностики уровня готовности к 

государственной (итоговой) аттестации; 

на этапе государственной (итоговой) аттестации 

сентябрь 2022 

- август 2023 

Заместитель 

директора по УР 

2 Сбор, обработка результатов мониторинга ОГЭ 

выпускников 9-х классов ОУ 

июнь – август 

2023 

Заместитель 

директора по УР 



4. Мероприятия по подготовке и повышению квалификации педагогов 

по ОГЭ выпускников 9-х классов 

1 Участие в семинарах, совещаниях по вопросам и 

проблемам государственной (итоговой) 

аттестации обучающихся, освоивших 

образовательные программы основного общего 

образования в новой форме на муниципальном и 

республиканском уровнях 

в течение года Заместитель 

директора по УР 

Учителя- 

предметники 

7. Мероприятия по обеспечению информационной поддержки 

ОГЭ выпускников 9-х классов 

1. Организация консультационной поддержки 

педагогов и учащихся старших классов по 

вопросам, связаннымис организацией и 

проведением ОГЭ, структуре и особенностям 

контрольных измерительных материалов в 2022 

году 

весь период Заместитель 

директора по УР 

2. Организация и проведение информационно- 

разъяснительной работы с участниками ОГЭ-9, в 

том числе: 

о сроках подачи заявления для участия в ОГЭ- 9; 

-о запрете использования на экзаменах 

мобильных телефонов, иные средства связи и 

электронно- вычислительной техники, а также 

дополнительных информационно- справочных 

материалов, не включенных в утвержденный 

Рособрнадзором перечень предметов и 

материалов, разрешаемых для использования на 

экзаменах; 

о сроках и порядке подачи и рассмотрения 

апелляций; 

о правилах оформления и заполнения бланков 

ответов на задания КИМов; 

о правилах поведения на экзамене, во время пути 

в ППЭ и обратно и др. 

сентябрь -май Заместитель 

директора по УР 

Классные 

руководители 

Учителя- 

предметники 



3 Организация изучения нормативных правовых 

документов и распорядительных актов, 

регламентирующих порядок организации и 

проведения ОГЭ-9 с различными категориями 

участников образовательного процесса 

сентябрь -май Администрация 

Педагогический 

коллектив 

4 Оформление сменных информационных стендов, 

ведение сайта школы, организация выпуска 

школьных СМИ 

сентябрь-май Заместитель 

директора по УР 

Администратор 

сайта 

5 Организация психологической консультационной 

помощи участникам ОГЭ-9 и их родителям в 

рамках обеспечения «Часы психолога» 

сентябрь -май психолог 

6 Организация и проведение тренингов для 

обучающихся выпускных классов: «Прививка от 

стресса», «Подготовка к экзаменам» 

март-май Педагог- 

психолог 

8. Мероприятия по анализу результатов проведения ОГЭ 

выпускников 9-х классов в 2022-2023 учебном году 

1 1 Рассмотрение итогов ОГЭ выпускников 9-х 

классов в 2022-2023 учебном году на 

педагогическом совете 

август Администрация 

школы 

2  Анализ статических данных результатов ОГЭ 

выпускников 9-х классов в 2022-2023  году 

август, 

сентябрь 

Заместитель 

директора по УР 

 

 

 


